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PAUTAS REUNIAO GERAL

HORAS COMPLEMENTARES - CERIMONIAS SOLENE E GABINETE
- Como cadastrar? - Diferencas.
- 0O que envolve cada modalidade.
REQUERIMENTO DE ORDEM RELIGIOSA - Organizacao processo solene:
- Oqueé? - Produtoras
- Como encaminhar? - Comissoes | Grupos Whats
- Qual o impacto no calendario? - Orador(a)
- Prazo para considerar. - Juramentista
- Paraninfo(a)
SOLICITACAO DE COLACAO DE GRAU - Homenageados(as)
- Onde fazer?
- Como fica o status? - ELABORACAO CALENDARIO
- Importancia de fazer dentro do prazo. - Data sorteio.
- Agrupamento cursos.
DIPLOMA | CERTIFICADO - Cursos seriados.
- Diferencas.
- Prazos. - PROXIMOS PASSOS
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Para solicitar a colacao de grau, a grade curricular do curso
deve estar completa, o que inclui as HORAS
COMPLEMENTARES.

Para colar o grau, se faz necessario a
solicitacao por parte do aluno.

A colacao de grau é exigéncia
para a emissao do diploma.
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HORAS COMPLEMENTARES

Resolucao Reitoria N2 14/2019

Art. 5.°. O(a) académico(a) que tiver pendéncia de atividades

complementares nao tera acesso a solicitacao de colacao de

rau.

Em caso de duvida, contate a sua coordenacao.
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ATIVIDADES FICHA DE
MATRICULA HISTORICO COMPLEMENTARES ACOMPANHAMENTO

Selecione o Curso Tipo de Atividade:

Selecione o Curso = Selecione a3 Atividade =

0B5: Abaiwo voc deve preencher todos os campos.

Diata de Inicio Diata de TErmino
Carga Hordria Realizada (horas)® Ano* Semestre”
10 2022 Selecione um semestre -

Descreva a atividade realizada, informando a instituicio e cidade:

Descreva a atividade

Certificado de conclusio: &3 Buscar arquivos

Ao cadastrar as atividades, wvocé devera realizar o upload dos comprovantes das atividades cadastradas. Caso tenha realizado o cadastro de alzum componente curricular
cursado no curso de origem ou de outros cursos, vocé deve realizar o upload do Histdrico Escolar. Apds o encaminhamento, as atividades serfo avaliadas pela coordenacio
do curso.

Cabe ao estudante solicitar o aproveitamento das atividades complementares realizadas, com antecedéncia de no minimo um semestre antes da solicitagSo da colagdo de

grau, pois para esta solicitacio devers ter conclulido todas as horas de atividade complementar, estando estas j4 aprovadas pela coordenagdo do curso na data da solicitacio
de colacio de grau.




REQUERIMENTO
DE ORDEM RELIGIOSA

Requerimentos de ordem religiosa, com a devida comprovacao, serao
considerados no momento do sorteio do calendario desde que

encaminhados até o dia 5 DE DEZEMBRO pelos e-mails
falecomafeevale@feevale.br e formaturas@feevale.br.

Cursos que tiverem formandos com alguma restricao de data e hora*
serao sorteados no primeiro horario das sextas-feiras e segundo
horario dos sabados.

*sabatistas.
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SOLICITACAO
DE COLACAO DE GRAU

DE 24 DE NOVEMBRO A 16 DE DEZEMBRO
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« = ﬂ B espaco.feevale.br/MeuFspaco/Solicitacoes = w b &
£ Certidio de Estudos £ Certificado Adicional de Evento
£ Certificado de Conclusdo £ Certificado Online - Curso ou Evento
£ Comprovante da Condicao do Bolsista - SISPROUNI £ Declaragao de Monitoria
£ Histdrico de Transferé&ncia £ Histdrico Escolar

£ Sistema de Avaliagao

| Solicitacoes diversas

© Alteracio de disciplina Exame de Proficiéncia £ Cancelamento de Cartdbes
© Cancelamento de Trocas € Recursos
£ Solicitacio de Troca de Polo £ Solicitar Documento Macional do Estudante - MEIA ENTRADA

© Visitas/Viagens Técnicas SDIiCita r CDIa ﬁD de . rau

| SolicitacOes financeiras

2 Auxilio Familia 2 Carta de Anwencia

£ Declaracio Financeira £ Devolugio de valores
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SOLICITACAO
DE COLACAO DE GRAU

Status: EM CONFERENCIA ou EM TRAMITE

Segue assim até o dia da colacao de grau.

Prazo: Importante para organizacao junto a contratacao das

produtoras, cerimonia de Unico curso e tempo de formatura.
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EMISSAO DIPLOMA

PORTARIA MEC n2 1.095, CAPITULO V, Secdo I

Da validade dos atos de expedicao e registro de diplomas:

Art. 25. A validade dos diplomas depende dos requisitos exigidos na

legislacao e da regularidade dos procedimentos de expedicao e registro
adotados pelas IES.

§ 22 A colacao de grau é requisito obrigatdrio para expedicao do
diploma.

O prazo médio de emissao do diploma é de 45 dias apds a conferéncia
de grau.
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NOME CHAMADA | DIPLOMA
CERIMONIA DE FORMATURA

A forma de chamada dos formandos nas cerimonias
segue conforme registro na instituicao.

Da mesma forma, os diplomas sao expedidos, registrados pelo Registro Académico
e publicados junto ao Diario Oficial da Uniao conforme nome que
consta no registro da Feevale.

Qualquer necessidade de alteracao de nome
deve ser providenciada com urgéncia, apresentando
a carteira de identidade (documento valido para atualizacao).
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FORMATURA EM
GABINETE

e Teatro Feevale.
e Reline todos os formandos do Instituto

Académico.

e Em dia de semana, a noite.

e CerimoOnia breve.

* N3o ha toga.

e N3o ha discurso.

e Agendada apo6s o final do calendario

solene.
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FORMATURA EM
GABINETE

e Os procedimentos serao enviados
por e-mail aos solicitantes em
gabinete com um_més de
antecedéncia a formatura.

Figue atento aos seus e-mails (caixa de
spam/lixo eletronico/promocoes).
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FORMATURA
SOLENE

e Exige contratacao de produtora.
e Convite oficial da turma (opcional)*.

e Solenidade no Teatro Feevale, conforme
calendario sorteado.

e Escolha de um (1) orador, um (1)
juramentista®**, um (1) paraninfo e dois (2)
homenageados™**,

*Em caso de duvidas, nos acionem.

**Cursos de Engenharia, Artes (Lic e Bach), Ciéncias
Bioldgicas (Lic e Bach) possuem apenas um juramento,
portanto, caso haja mais de um curso na mesma
solenidade, deve ser escolhido um juramentista entre
eles.

*¥**0s formuldrios ficam disponiveis no site e devem
ser encaminhados por e-mail para:

formaturas@feevale.br



ELABORACAO DO
CALENDARIO DE FORMATURAS

e A organizacao/agrupamento dos cursos é feita pela Pro-Reitoria
de Ensino e pelo Nucleo de Relacdes Publicas.

e O sorteio ocorre no formato online e é transmitido ao vivo pelo
site www.feevale.br/aovivo.

e Apds o sorteio, serao enviados links de grupos de WhatsApp de
cada cerimOnia para todos os formandos com solicitacao de
colacao de grau*.

*LGPD
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ELABORACAO DO
CALENDARIO DE FORMATURAS

Serao considerados os critéerios a seguir:

e Um curso: turmas que tiverem 45 formandos ou mais — conforme solicitacdes
até 16/12.

e Em geral, os agrupamentos seguem com cursos do mesmo Instituto.
e N3o ha limite de cursos agrupados.

e Cursos ou agrupamentos que apresentem mais de 90 formandos serao
analisados pontualmente.

e Organizacao das solenidades por curso (independentemente do turno em que
foi ofertado durante a formacao), seja fisem, noturno, intermediario.
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HORARIOS DAS SOLENIDADES

QUINTA-FEIRA — 19h30min

SEXTA-FEIRA*
Primeira - 16h30min
Segunda - 20h30min

SABADO
Primeira - 16h30min
Segunda - 20h30min

*Se ocorrer somente uma formatura, a solenidade ocorrera as 19h30min, podendo ser antecipada a
pedido da turma.
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COMISSAO DE FORMATURA

e ApOs o sorteio de datas, enviaremos aos formandos de cada cerimdnia um
link para acesso ao grupo de Whatsapp.

e Por meio desse grupo, os formandos de cada curso se reconhecem e passam
a realizar votacao de quem sera a comissao de formatura para preenchimento
do formulario que deve ser enviado ao Nucleo RP.

e Composicao por curso: presidente + dois integrantes (indicacao), ou pode
seguir uma unica comissao do agrupamento.
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ATRIBUICOES DA COMISSAO DE FORMATURA

e Ser interlocutor das decisdes do grupo de formandos.

e Solicitar salas para reunides com a turma, com produtoras, graficas, para a
assinatura de contrato, pagamentos, etc.

e Organizar reunioes para votacoes de definicoes que devem ser tomadas
coletivamente, envolvendo todos os formandos, como: escolha da produtora,
itens do pacote, camiseta, convite, etc.

e Ser contato direto com a Feevale e com a produtora.

e Nas reunidoes entre as comissoes, devem ser feitas atas e enviadas por e-mail a
todos os formandos.

- Contratacao da produtora

- Contratacao da grafica — convite se houver.

- Escolha da arte do convite, camiseta, etc.

- Escolha de paraninfo, homenageados, orador e juramentista (por votacao e
preenchimento do formulario geral para envio).

Tosmalitsos
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ATRIBUICOES DA FEEVALE
DURANTE O PROCESSO

e Reuniao com as comissoes de formatura e os oradores.

e Reserva de sala para reuniao das turmas (encaminhar solicitacao por e-mail com 3 dias
de antecedéncia).

e Organizacao do calendario para provas de toga.

e Auxilio nas informacoes para os convites de formatura.

e Organizacao dos grupos de Whatsapp de cada cerimonia.

e “Correcao” dos discursos dos oradores e paraninfos.

e Envio de orientacdes aos paraninfos e professores homenageados.

e Adequacao da solenidade a necessidades especiais e questoes de saude.
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PRAZO PARA ENVIO DO FORMULARIO
DE COMISSAO DE FORMATURA

ATE 30 DE JANEIRO

https://www.feevale.br/formaturas
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PRAZO PARA ENVIO DO
FORMULARIO GERAL

ATE 03 DE MARCO

PARANINFOS | HOMENAGEADOS
ORADORES | JURAMENTISTAS

https://www.feevale.br/formaturas
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Formaturas

Arealizacao de um sonho

N

FORMATURAS 2022/3, 2022/4 E 2022/02 VERAQ 202371, 2023/2 £ 2023/01 INVERNO PRODUTORA

Q. ENITADIEN
& cortr 0 Il SSENCURTARURL

v
n

A

n informagoes pertinentes ao processo de formatura:

L |

Perfodo de envio comprovagao Ordem Religiosa - alunos sabatistas: 21/1

de formaturas

. = Farrmat irac R feowmlae e -~ N S TR
vale br e formaturas@feevale br, para 2 organizas

[
w

Organize-se quanto ao cumprimento das horas complementares exigidas no curriculo do seu curso, sem elas vocé nao pode solicitar a colacao de grau.

Importante: conforme PORTARIA MEC n® 1.095, CAPITULO V, Sec3o 1l, é
consideradof(a) graduado(a), permitindo - dessa forma - o registro junto 3os conselhos profissionais, ingresso em pés

| Documentos

Formulério - Comiss3o

& VISUALIZAR

www.feevale.br/formaturas

Formulério - Juramentista, paraninfo, orador, homenageados

N Fale com
aFeevale




CERIMONIA E COLACAO DE GRAU

e No dia da formatura, o formando deve chegar ao Teatro com trés (3) horas de
antecedéncia a solenidade.

e Regras do Teatro: Devido a filmagem e transmissao, o uso de buzinas, cornetas e apitos
durante a cerimo6nia é vetado, bem como, aderecos festivos (chuva de prata e confetes).
Faixas (sem hastes de madeira/ferro) e baldes sdao permitidos, desde que nao atrapalhem a
visualizacao de outros convidados ao longo da cerimonia.

e Discursos: A organizacao da cerimOnia é pensada para todos, por isso estipulamos trés (3)
minutos para cada um dos discursos: orador, paraninfo e fala institucional.

e Fotografos particulares nao acessam palco e nem camarins. Podem tirar fotos somente do
seu lugar de assento e devem obrigatoriamente usar cracha de identificacao, disponibilizado
no site www.feevale.br/formaturas.
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Formaturas

A reslizec8o de um zonho

| Formaturas

www.feevale.br/formaturas
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PULSEIRAS DE ACESSO

E obrigatéria a apresentacdo da pulseira para acesso as dependéncias do
Teatro Feevale.

Serao entregues 1300 pulseiras plateia geral e 400 pulseiras VIPs previamente a
formatura, as quais devem ser distribuidas igualmente a todos os formandos.
Essa organizacao se dara diretamente entre formandos e produtora.

A distribuicao prévia aos convidados garante a comodidade.

Os fotografos particulares devem ser contabilizados na distribuicao das
pulseiras.

PS: Para formaturas utilizamos 1700 lugares devido aos acessos ao palco pela plateia e assentos destinados a conselhos
profissionais, coordenadores e homenageados com acompanhantes.
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CONTRATACAO DE PRODUTORAS

e A relacao das produtoras, bem como as indicacoes de necessidades de
contratacdao para a cerimOnia solene, estao disponiveis em
www.feevale.br/formaturas.

e Agrupamentos devem contratar a mesma produtora, ou seja, uma
produtora por solenidade.

e Para negociacao podemos colocar as comissdes em contato (mesma
produtora ao dia).
e A Feevale nao se responsabiliza pelos servicos prestados por empresas

contratadas.

e Produtoras que nao atuaram na Feevale (portfolio, documentos,
reuniao e termo assinado).
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www.feevale.br/formaturas

AE PRINCIPA BUSCA CONTEUDO CENTRAL ALTO CONTRASTE ACESSIBILIDADE SOS FEEVALE FEEVALE INTERNACIONAL E :: —
VIENLU CIPAL | BUSC -ONTEUDO CEN L LIULCOUNTRASTE -ES5IBILIDADE SOS FEEVALE a——

UNIVERSIDADE

> Ambiente Virtual > Biblioteca g
FEEVALE Buscar no site Q g Senha Feevale
> Educac3o a Distancia > Webmail :

tf?uil-’.;ﬁ.i ENTRAR

~ AFEEVALE EscolaFeevale + Graduacao + PGs-Graduacao + Pesquisae Extensdo Inovacao + CursoseEventos + Oportunidades + Servicos

Formaturas

A realizacdo de um sonho

FORMATURAS 2022/1,2022/2 £ 2022/01 INVERNO PRODUTORAS
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CALENDARIO DE FORMATURAS 2023/01

SORTEIO DE DATAS

21/12, as 12h
www.feevale.br/aovivo

Divulgacao do calendario oficial:
23 DE DEZEMBRO no site: www.feevale.br/formaturas.
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DATAS

05/12/2022

16/12/2022

21/12/2022

23/12/2022

30/01/2023

03/03/2023

Prazo final para envio comprovacao OR.
Prazo final de solicitacao de colacao de grau
Sorteio das datas das solenidades.

Divulgacao oficial do calendario de formaturas em:
www.feevale.br/formaturas.

Envio formulario comissao de formatura.
Reuniao com as comissoes de formatura.

Envio formulario com definicao de orador(a), juramentista, paraninfo(a) e
homenageados.
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DUVIDAS

Entre em contato com o Nucleo de Relacoes Publicas:

Telefone (51) 3586.8800, ramais 8633 e 8862

E-mail formaturas@feevale.br

www.feevale.br/formaturas
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